	项目类别
	初验报告
	验收表
	专家验收
评审意见表
	专家人数
及要求
	国资处参加科室
	供应商
是否到场

	＜10万非招标类
	/
	招标办网站自行下载填写
50万以下货物类采购验收表
	/
	/
	/
	否

	10万（含）~50万（不含）非招标类
	使用单位提交至招标办
	招标办网站自行下载填写
50万以下货物类采购验收表
	/
	/
	资产科、招采科
	否

	10万及以上
招标类
	使用单位提交至招标办
	准备采购入库验收表
	单价≥20万元的大型仪器设备或单价不足20万元但总价≥20万元的成套仪器设备需准备，无上述情况不需准备
	3名，
副高（副处相关专业）及以上
	资产科、招采科
	是
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