	江苏第二师范学院50万以下货物类采购项目验收表

	验收时间：    年   月   日                    采购项目编号：                   

	设备名称
	
	送货时间 *
	

	型号及     主要配置
	 
	送货地点
	

	
	
	接货联系人  电话
	

	质保期*
	
	出厂编号 
	

	生产厂家 *
	
	发票编号 *
	

	数   量
	
	单价
	元
	总价
	元

	中标单位
	
	下单或合同签订时间
	

	验收记录


	设备存放地点：      楼       室
	设备使用人（保管人）
	

	
	整体验收意见：  合格        不合格          （打勾）

	
	验收须知：

1.首先查验货物外包装是否完好；

2.核对产品数量、型号及主要配置、出厂编号；

3.检查提供的说明书、使用手册等随机资料是否齐全；

4.查验所有功能是否实现。

	验收人
（签字）
	
	招标办
（10-50万非招标类）
	
	资产科
（10-50万非招标类）
	

	报销时间
	
	经费来源
	
	首付
	元
	尾款
	0元

	附件
	*设备清单（ 页）

原件存档，复印件报销
	*发票（含签字）（ 页）原件报销，复印件存档
	固定资产入库单（  页）一式两份（报销、存档）

	1. 此表作为50万以下“货物类”物资采购项目验收表兼中标通知书，仅供中标通知、供应商送货、
验收人验收、财务报销使用。

	2. 表中带“*”者由供应商及招标办采购经办人协助填写。如是批量设备，请供应商附设备清单。
“设备清单”内容主要包括：设备名称、型号及主要配置、价格、质保期、出厂编号、生产厂家 、
存放地点、设备编号（后两项由学校填写）等。


3. 供货商将“物资”送到指定地点，交给联系人（或设备领用人）。联系人(或设备领用人)视项目金额及采购方式对货物类物资进行验收并在验收合格后填写此表，随后联系供应商或招标办采购经办人获取纸质或电子发票，验收合格后方可办理资产登记入库手续，此表（含设备清单，验收人签字）和发票（含部门负责人、经办人、经费审批人等签字）交国有资产管理处资产科审核人员审核，并打印标签及固定资产入库单。

4. 此表需交国有资产管理处招标办采购经办人备份留存，二级单位采购经办人进招采系统打印采购立项审核表，其他报销用采购过程性材料可向招标办采购经办人索取办理报销。

